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Circolare n. 87 
  Ai Docenti 

Al Personale ATA  

All’Ufficio Protocollo 
Al Sito WEB 

e p.c. 
Al DSGA 

Agli Assistenti Amministrativi 
(per gli adempimenti interni di competenza) 

Termini Imerese, 13/03/2025 
 
OGGETTO: Mobilità volontaria del personale scolastico e formulazione Graduatorie Interne di Istituto per 

l’individuazione soprannumerari a.s. 2025-2026 – SCADENZE 
 
L’ordinanza ministeriale n. 36 del 28 febbraio 2025 avvia le procedure di mobilità volontaria del personale 
docente, educativo e ATA per l’anno scolastico 2025/2026.  
In ottemperanza alla citata Ordinanza, si rende inoltre necessario procedere alla compilazione delle graduatorie 
interne d’Istituto, a valere per l’individuazione di eventuali soprannumerari nonché per la valutazione delle 
precedenze per la scelta delle SSAA/PPEE in cui prestare servizio.  

A) MOBILITA’ VOLONTARIA 
Per il Personale Docente, ai fini della mobilità volontaria, la domanda va presentata dal 7 marzo 2025 al 25 marzo 
2025. 
Per il Personale ATA, ai fini della mobilità volontaria, la domanda va presentata dal 14 marzo 2025 al 31 marzo 
2025. 
La domanda di mobilità volontaria va compilata e inoltrata sul portale del Ministero dell’Istruzione e del 
Merito, nella sezione dedicata alle ISTANZE ON LINE, UTILIZZANDO PER LE DICHIARAZIONI LA MODULISTICA 
DISPONIBILE SUL SITO DEL MINISTERO. 

B) GRADUATORIE INTERNE DI ISTITUTO 
Ai fini della sola formulazione delle Gradutorie Interne d’Istituto, si invita tutto il Personale titolare nel corrente 
anno scolastico, anche se in posizione di comando, utilizzazione, assegnazione provvisoria, in altra Istituzione 
Scolastica o collocato in aspettativa per operare in altro Ente, a utilizzare esclusivamente i modelli contenuti 
nella presente comunicazione e a consegnare (esclusivamente per mail all’indirizzo di posta 
pamm15600q@istruzione.it) le schede allegate, entro il giorno 21/03/2025.  
Si allega la necessaria modulistica in riferimento all’ipotesi di CCNI siglato il 29/01/2025, VALIDA SOLO PER LA 
FORMULAZIONE DELLE GRADUATORIE INTERNE, declinandosi, pertanto, ogni responsabilità per finalità diverse 
da quelle per cui la modulistica allegata venisse utilizzata (ad es., per le istanze di mobilità volontaria).  
“Qualora gli Interessati non provvedano a dichiarare e/o a documentare i titoli valutabili ai fini della 
formazione della graduatoria di cui sopra, il dirigente scolastico provvede d'ufficio all'attribuzione del 
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punteggio spettante sulla base degli atti in suo possesso” (art. 19, c. 4, CCNI mobilità, triennio 2025-2028 del 29 
gennaio 2025) 
Il personale docente e ATA titolare che risulta in servizio in questo Istituto dall’a.s. 2024-25, oltre alla 
compilazione di tutti gli allegati di pertinenza, deve anche produrre copia di tutta la documentazione su quanto 
dichiarato (titoli, ecc.), se non già consegnata alla Scuola al momento della presa di servizio.  
N.B.1: si ricorda che al servizio relativo al corrente anno scolastico non va attribuito punteggio; 
N.B.2: ai fini della corretta attribuzione dei punteggi, il personale docente e ATA è tenuto a consultare le Note di 

cui, rispettivamente, all’ALLEGATO 05 e all’ALLEGATO 06 
C) SEGNALAZIONI 

Ad ogni buon fine, si invita tutto il personale a consultare il CCNI e l’O.M. allegati alla presente circolare e/o a 
rivolgersi alle sedi sindacali di fiducia, anche in ragione del fatto che il nuovo CCNI allegato prevede alcune novità 
di rilievo relativamente, a mero titolo d’esempio non esaustivo, alla valutazione di alcuni punteggi (servizio 
preruolo, continuità di servizio, esigenze di famiglia, titoli …), al sistema delle precedenze per le persone con 
disabilità e per chi le assiste, anche ai fini dell’esclusione dalle Graduatorie Interne d’Istituto, alla sussistenza o 
meno dei vincoli triennali per la mobilità volontaria. 

D) ATTIVITA’ DEGLI UFFICI AMMINISTRATIVI 
Ad avvenuta ricezione delle schede e della documentazione prodotte dal personale, il DSGA provvederà ad 
assegnare agli Uffici Amministrativi di competenza le attività di verifica dei punteggi e della documentazione 
trasmessa, procedendo alla formulazione delle Graduatorie Interne d’Istituto provvisorie. 

E) Allegati alla presente circolare:  

 ALLEGATO_01_Ipotesi CCNI MOBILITÀ, triennio 2025-2028 del 29 gennaio 2025; 

 ALLEGATO_02_ORDINANZA_ MINISTERIALE n. 36 del 28 febbraio 2025; 

 ALLEGATO_03_SCHEDA-INDIVIDUAZIONE-DOCENTI-SOPRANNUMERARI-AS-2025-26; 

 ALLEGATO_04_SCHEDA-INDIVIDUAZIONE-ATA-SOPRANNUMERARI-A.S.-2025-26; 

 ALLEGATO_05_NOTE-DOCENTI-COMPILAZIONE-SCHEDE-SOPRANNUMERARI; 

 ALLEGATO_06_NOTE-ATA-COMPILAZIONE-SCHEDE-SOPRANNUMERARI; 

 ALLEGATO_07_CALCOLO PUNTEGGIO PRIMARIA (fonte UIL-RUA); 

 ALLEGATO_08_CALCOLO PUNTEGGIO I GRADO (fonte UIL-RUA); 

 ALLEGATO_09_CALCOLO PUNTEGGIO ATA (fonte UIL-RUA); 

 ALLEGATO_10_DICHIARAZIONE-CUMULATIVA-DOCENTI; 

 ALLEGATO_11_DICHIARAZIONE-CUMULATIVA-ATA; 

 ALLEGATO_12_DICHIARAZIONE-PUNTEGGIO-AGGIUNTIVO-DOCENTI; 

 ALLEGATO_13_DICHIARAZIONE-PUNTEGGIO-AGGIUNTIVO-ATA; 

 ALLEGATO_14_DICHIARAZIONE-DIRITTO-ESCLUSIONE-DOCENTI-E-ATA; 

 ALLEGATO_15_AUTOCERTIFICAZIONE-VARIAZIONE-STATO-DI-FAMIGLIA DOCENTI-E-ATA; 

 ALLEGATO_16_DICHIARAZIONE-PERSONALE-PER-USUFRUIRE-DELLA-PRECEDENZA-L.104-DOCENTI-E-
ATA. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
        Prof. Fabio Pipitò 
"Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi e per gli effetti dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/93” 

mailto:pamm15600q@istruzione.it
mailto:pamm15600q@pec.istruzione.it
http://www.cpiapalermo2.it/
mailto:pamm15600q@istruzione.it

